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CURSO GRATUITO
APLICACIONES INFORMATICAS DE HOJAS DE CALCULO

Modalidad Online
B -

Utilizar hojas de calculo con habilidad utilizando las funciones habituales en todas aquellas actividades que requieran
tabulacion y tratamiento aritmético-légico y/o estadistico de datos e informacidn, asi como su presentacion en graficos.

Informacion

Curso gratuito de Aplicaciones Informaticas de Hojas de Calculo de 50 horas en modalidad «teleformacion».
Si estds pensando en cambiar de carrera o actualizar tus competencias profesionales, solicita informacién sobre este curso.

Contenido

1.CONCEPTOS GENERALES Y CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES DE LA APLICACINON DE HOJA DE CALCULO.
2.DESPLAZAMIENTO POR LA HOJA DE CALCULO.
3.INTRODUCCION DE DATOS EN LA HOJA DE CALCULO.
4.EDICION Y MODIFICACION DE LA HOJA DE CALCULO.
5.ALMACENAMIENTO Y RECUPERACION DE UN LIBRO.
6.OPERACIONES CON RANGOS.
7.MODIFICACION DE LA APARIENCIA DE UNA HOJA DE CALCULO.
8.FORMULAS.
9.FUNCIONES.
10.INSERCION DE GRAFICOS PARA REPRESENTAR LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS HOJAS DE CALCULO.
11.INSERCION DE OTROS ELEMENTOS DENTRO DE UNA HOJA DE CALCULO.
12.IMPRESION
13.TRABAJO CON DATOS
14.UTILIZACION DE HERRAMIENTAS DE REVISION Y TRABAJO CON LIBROS COMPARTIDOS.
15.IMPORTACION DESDE OTRAS APLICACIONES DEL PAQUETE OFIMATICO.
16.1PLANTILLAS Y MACROS.

Requisitos

o Dirigido a personas desempleadas inscritas como demandantes de empleo y auténomas.
o Personas trabajadoras:

o Menores de 25 afios y mayores de 50 afios.

o Sin estudios o con bajo nivel de cualificacion.

o Con discapacidad.

o Mujeres victimas de violencia de género.

© Trabajadores en situacion de ERTE Centro de imparticion:

MAU DE)

o Hogares monoparentales




